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 اولجلد  | های نظام مهندسی معدنها و دستورالعملنامهطلس نظاما 
 سازمان مرکزی -دومبخش 

های تخصصی شتهشرح وظایف مسئولان ر
 سازمان

 2 از  1صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        
 

 های تخصصی سازمانشرح وظایف مسئولان رشته
 
 کلیات   -1

سازمان انتخاب  سیاست که توسط رئ کيحداقل  هيآن رشته با پا یضاعاز ا یکيمرتبط،  اي یاصل یتخصص یهارشته مسئول امور
 يیمختلف اجرا یهابا بخش یتخصص یهاامور رشته نمسئولا نیب یهماهنگ فهیبرسد. وظ یمرکز یشورا ديیبه تا ديو با شودیم

 است. ازمانس رئیسسازمان به عهده 
 یسازمان مرکز یگروه تخصص ها،سازمان استان یتخصص یهاگروه یوه بر استفاده از نظرهاعلا ،یهر رشته تخصص مسئول امور

توسط  یهر گروه تخصص ی. اعضادهدیم لیها تشکسازمان استان یتخصص یهاگروه یپنج نفر از اعضا ايرا متشکل از سه 
و انتخاب مجدد اعضاء  شوندیم انتخابساله 3يک دوره مدت  یبرا با هماهنگی رئیس سازمان مربوطه یمسئول رشته تخصص

 .باشدیم یدر سازمان مرکز یگروه تخصص سیرئ یبلامانع است. مسئول امور هر رشته تخصص
 .شودیارسال م یمرکز یبه شورا و تصمیم نهايی یجهت بررس یتخصص یهاگروه مصوبات

هر  یامور تخصص ی. جهت هماهنگدهندیم لیتشکفصل جلسه در هر  کحداقل ي یسازمان مرکز یتخصص یهااز گروه کي هر
. در صورت امکان شودیم لیها تشکاز استان یکي ايها در تهران سازمان استان یتخصص یهاگروه یجلسه از رؤسا کي ماه شش

 .ودبرگزار ش دئوکنفرانسيصورت وبه تواندیجلسات م
 است. هده سازمان استان مربوط عضوهستند برع هااستانکه از  یتخصص یهاگروه یاعضا هزينه سفر پرداخت

 شرح وظایف -2
های سازمان در ارتباط با رشته تخصصی مربوط و حفظ حقوق و شئون نقش کلی مسئول امور رشته تخصصی، هدايت فعالیت

عهده داشته و در اين راستا موظف است با اعضای آن رشته است. وی مسئولیت پیشبرد سازمان در رشته تخصصی مربوط را به
های اجرايی ها و با درنظرگرفتن نیازها و مصالح رشته مربوط، روشسازمان استان صیهای تخصاستفاده از اطلاعات حاصل از گروه

 های تعیین شده همکاری کند.مشیلازم را پیشنهاد و در راهبری سازمان برای رسیدن به اهداف و اجرای خط
 :های تخصصی استرشتهی امورها نمسئولا ريک ازشود، جزئی از وظايف هدر ذيل شرح داده می آنچه

منظور: هماهنگی، آگاهی از وضعیت موجود، ها، بههای تخصصی سازمان استانايجاد و برقراری ارتباط مداوم و منظم با گروه -
گیری و گزارش ازیهای موردنای از وظايف و غیره، از طريق تدوين و توزيع فرمکسب پیشنهادها و نظرات مشورتی، ارجاع پاره

 ادواری.
منظور: مشاوره، ارائه پیشنهاد، اعلام های مختلف اجرايی در سازمان مرکزی، بهبرقراری ارتباط با مديران امور و سرپرستان بخش -

 ها و کمک به اجرای وظايف در زمینه تخصصی.نظر، پاسخ به سؤال
 رشته. ازیهای اطلاعاتی موردناعلام نظر و همکاری در تدوين بانک -
 و در صورت نیاز بازنگری ادواری آنها.های فنی مربوط به رشته تخصصی تهیه، تدوين و بررسی دستورالعمل -
 های اطلاعاتی در رشته مربوط.افزار و بانکاعلام نظر نسبت به تأيید کتاب، مقاله، تولیدات الکترونیکی، نرم -
 مشاغل رشته.تهیه، تدوين، بررسی و تأيید شرح وظايف هر يک از  -
 ها.ها و فعالیتهای تخصصی در اجرای برنامهامور رشته نهماهنگی با ساير مسئولا -
 مربوط.گذاری خدمات مهندسی افراد حقیقی و حقوقی در رشته قیمت های مشاغل مختلف والزحمهاعلام نظر درباره حق -
دانش فنی، ترويج اصول فنی و مهندسی و بالابردن کیفیت منظور: ارتقای ها و ارائه راهکارهای اجرايی بهمشیتعیین خط -

 خدمات مهندسی.
های رشته از طريق نظرخواهی مستقیم يا غیرمستقیم.تشخیص نیازهای فنی و کاستی -
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منظور: های نظرخواهی و بررسی مداوم آنها، بهنامهها و پرسشاز طريق تدوين و توزيع فرم معدن و صنايع معدنیارتباط با  -
کارگیری افراد های خدمات مهندسی، بهالزحمهعايت اصول و قواعد فنی، بهبود کمی و کیفی کارآموزی و کارورزی، بهبود حقر

 .رهيابی و غیذيصلاح، ارتقای سطح فناوری، مشکل
و بازديد و های نظرخواهی نامهها و پرسشهای مشاور و مهندسی از طريق تدوين و توزيع فرمشرکت ،هاارتباط با مؤسسه -

يابی، رعايت اصول و قواعد فنی، ارتقای سطح خدمات مهندسی، رفع مشکلات، ارتقای سطح منظور: ارزشتشکیل جلسات، به
 فناوری و غیره.

عنوان نماينده وپرورش، بهای، وزارت کار و وزارت آموزشوحرفهیهمکاری با وزارت علوم، تحقیقات و فناوری، سازمان آموزش فن -
به التحصیلان باتوجههای آموزشی و اعلام نظر درباره کمیت و کیفیت فارغدر رشته تخصصی، برای تدوين و بازنگری برنامه سازمان

 معادن و صنايع معدنی. لینیازهای عم
 های آزمون اعضا.های آموزشی و برنامهاعلام نظر و همکاری با امور آموزش و آزمون در تدوين دستورالعمل -
بخش  ازیمنظور تدوين استانداردهای موردنعنوان نماينده سازمان در رشته تخصصی، بهمؤسسه ملی استاندارد به همکاری با -

 معدن.
، منابع ستيزطیريزی، حفاظت مح، سازمان مديريت و برنامهصنعت، معدن و تجارتهای ذيربط مانند وزارت همکاری با مؤسسه -

 در رشته تخصصی. عنوان نماينده سازمانطبیعی و غیره، به
 المللی.ای در سطح ملی و بینايجاد و تحکیم روابط حرفه -
 المللی.معرفی خبرگان و نمايندگان رشته به سازمان، برای شرکت در مجامع علمی و بین -
ازمان در عنوان نماينده سای داخلی و خارجی مرتبط با رشته تخصصی، بههای علمی و حرفهايجاد ارتباط و همکاری با تشکل -

 رشته تخصصی.
 های توسعه بخش معدن در رشته مربوط.اعلام نظر در تدوين استراتژی و برنامه -
 ها.های پژوهشی در سطح ملی و در سطح استانی با کسب نظر از گروه تخصصی سازمان استانتعیین اولويت -
 اعلام نظر و تأيید گزينش مهندسان برجسته و نمونه. -
 های ملی.ظر در طرحبررسی و اعلام ن -
 اعلام نظر کارشناسی در شورای انتظامی سازمان حسب درخواست آن شورا. -
 اعلام نظر يا انجام ساير وظايفی که در ارتباط با رشته تخصصی از سوی سازمان خواسته شود.   -

  . شورای مرکزی مورد تايید قرار گرفت  27/2/1401اين شرح وظايف در جلسه مورخ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


